SPITALUL MUNICIPAL ORASTIE APROB
COMPARTIMENT PRIMIRE URGENTE MANAGER :
ec.UIBARIU LACRAMIOARA

FISA POSTULUI
ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNC

A.INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1.Nivelul postului 2 Denumirea postului
Conducere l l Executie l x | Asistent medical generalist debutant
3.Gradul  /treapta profesional/
profesionala /Asistent medical generalist
4. Scopul principal al postului Asigura  derularea  procesului de  ingrijire

individualizatd si tratament prin aplicarea interventiilor
autonome, delegate si interdependente, supravegherea
starii de sanitate si efectuarea educatiei pentru sandtate aj
pacientilor internati in sectie.

B.CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate:
Absolvent scoala postliceala sanitara in specialitatea asistentd medicald/

sau echivalent
2. Perfectionari/ specializri:

3. Cunostinte de operare calculator ( necesitate si nivel):
e program informatic - mediu utilizarea programelor informationale ,
prelucrarea informatiilor
4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute:engleza-nivel mediu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

A.Pregatirea Abilitati : promptitudine si operativitate in realizarea atributiilor de

profesionald serviciu, comunicarea cu pacientul, integrarea in munca de echipa
Calitati: Rezistentd la stres, atentie si concentrare distributiva,

promptitudine, asumarea responsabilitétii, creativitate, preocupare pentru

calitate, autocontrol = comportamental, adaptabilitate si dorintd de

dezvoltare personala si profesionala




imbolndvire acutd pe care o prezintd precum §i
bolile transmisibile aparute la membrii familiei
sale

6. Respectarea NPM si PSI

Aplicarea normelor de protectie a muncii

Aplicarea normelor PSI

Aplicarea procedurilor de interventie

7. Asigurarea protectiei datelor

Mentinerea confidentialitatii

Utilizarea datelor proprii de identificare in

10 .Gestionarea actelor si
documentelor institutionale

Completarea documentelor specifice,

Pistrarea confidentialitatii datelor privind
detinerea documentelor

B.Competente
specifice

1. Asigurarea activitatii de
ingrijire

Cunoaste particularititile procesului de
ingrijire derulat pe sectie

Cunoaste tehnicile aplicate in cadrul procesului
de ingrijire si tratament

Cunoaste interventiiile de urgenta

Cunoaste evidentele pentru documentarea
procesului de ingrijire

2 Managementul mediului
de ingrijire

Cunoaste reglementirile privind prevenirea
infectiilor asociate activititii medicale

Cunoaste normele tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unititile sanitare

Cunoaste procedurile recomandate pentru
dezinfectia mdinilor

Cunoaste criteriile de utilizare, depozitare
corectd, metodele de aplicare a dezinfectantelor

Cunoaste reglementarile privind gestionarea
deseurilor

Cunoaste metodologia de supraveghere a
expunerii accidentale la produse biologice a
personalului care lucreazi in sistemul sanitar

3 .Administrarea medicatiei

Cunoaste modurile de administrare a
tratamentelor

Cunoaste completarea documentelor de
evidentd a medicamentelor

Cunoaste materialele sanitare, echipamentele si
medicatia specifice sectiei

Cunoaste procesul de monitorizare a stirii
pacientului

Cunoaste interventile necesare in situatii de
urgenta

4 .Asigurarea igienei

Cunoaste conditiile necesare efectudrii igienei
persoanel asistate

Cunoaste modul de efectuarea de rutina/
inaintea procedurilor aseptice a igienei
persoanei asistate

Cunoaste interventile necesare in situatii de
risc

5 .Cunoasterea reglementarilor
specifice

Cunoaste reglementarile privind modul de
gestionare al timpului de munca

Cunoaste masurile aplicate in cazul




nerespectarii reglementdrilor generale si

specifice
6 . Managementul resurselor Cunoagte tipul de echipamente, materiale
materiale sanitare, medicamente, materiale de laborator,

materiale de curatenie si dezinfectante utilizate
pe sectie, modul de pastrare, utilizare si
caracteristicile acestora

Cunoaste modul de gestionare al
echipamentelor, materialelor si dezinfectantilor

Cunoaste modul realizare si de pastrare a
evidentelor cu privire la echipamente,
materiale si dezinfectante

C. ATRIBUTIILE POSTULUI

Activitati
specifice

Atributii specifice postului, in concordanta cu activitatile specifice

1. Activitati
organizatorice

Isi deruleaza activitatea proprie, sub indrumarea asistentei sefe, cu respectarea
legislatiei in vigoare si a normelor interne ale unitatii

Respectd Orarul de activitate al compartimentului pe categorii de personal

Participa la Raportul asistentilor medicali:
-preia sarcinile repartizate pentru activitatile urmdtoare, in conformitate cu

gradul de dependenti al pacientilor

Comunicd asistentei sefe informatiile necesare intocmirii sau completarii
documentatiei pacientilor asistati

Supravegheazd si coordoneazd activititile desfasurate de personalul din
subordine

2.Managementul
pacientului

Preia pacientul , verifica starea de igiend, si il conduce la locul repartizat

Instaleazd pacientul intr—un mediu si climat ambiental optim de confort si
siguranta.

Informeaza pacientul cu privire la regulamentul de ordine interioard afisat in
compagqrtiment;

Se asiguri ci obiectelor personale de valoare ale pacientului au fost preluate pe
baza de inventar si depuse la locul stabilit de conducerea spitalului.

Ingrijeste pacientul conform indicatiilor de tratament, exploriri si ingrijiri, si
informeaza medicul in mod sistematic cu privire la evolutia sa.

Supravegheaza comportamentul pacientului

Respecta programul de activitate/ timpul programat pentru acordarea ingrijirilor,
efectuarea tratamentului sau a explordrilor

Informeazd medicul curant /medicul de gardd despre modificarea starii
pacientului ori de cate ori este nevoie

Pregateste bolnavul psihic si fizic, prin tehnici specifice pentru examindrile
necesare si la nevoie organizeaza transportul si insoteste pacientul pe timpul
transportului acestuia.

Pregiteste bolnavul psihic si fizic si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor
speciale de investigatie si tratament conform procedurilor si protocoalelor
specifice




Organizeazd mediului ambiant pentru examinare: luminozitate, temperatura,
intimitatea pacientului.

Pregéteste pacientul pentru transport (in vederea transferului/ conform
protocolului  compartimentului  (documente, efecte personale, etc.)
Supravegheaza starea pacientului pe timpul transportului

Asigurd insotirea pacientului pand la pardsirea compartimentului in caz de
externare sau transfer

Organizeazi transportul pacientului decedat (deces constatat de medic) la camera
de prosectura, conform procedurii interne

3. Aplicarea
procesului de

ingrijire

Efectueaza activitatea de tratament, explorari functionale si ingrijire a pacientilor
repartizati in ingrijire, prin aplicarea interventiilor autonome, delegate (conform
recomandarilor medicului) si interdependente (colaboreaza cu specialitti din alte
domenii)

La internare efectueaza evaluarea initial a stérii de sanitate a pacientului:
e observd semnele, simptomele si starea pacientului

e masoard i inregistreaza functiile vitale

e evalueaza riscurile clinice

Noteaza acesti parametri in Fisa asistentei

Evalueaza nivelul de dependenta al pacientului

Prezintd medicului de salon bolnavul pentru examinare si-l informeaza cu privire
la starea de s@nitate a acestuia

Identifica problemele de ingrijire a pacientilor, stabileste si prioritizeazi
obiectivele, elaboreazi si implementeazi planul de ingrijire si evalueazi
rezultatele obtinute pe tot parcursul interndrii.

Inregistreaza datele/ informatiile referitoare la starea pacientului in dosarul de
ingrijire

Efectueaza predarea/preluarea serviciului

4.Asigurarea

Verifica starea de igiend a pacientului

1grene Verifica, indruma si participi la nevoie la efectuarea deparazitarii pacientului si a
efectelor acestuia
Asigurd si participd la ingrijiri generale oferite pacientului:
e Efectuarea toaletei pacientului imobilizat la pat
e Mobilizarea pacientului
e imbricarea si dezbricarea
e Deservirea la pat a pacientului
e Schimbarea lenjeriei de pat ori de cate ori este nevoie
Supravegheazi calitatea prestatiilor efectuate la spilatorie si sesizeazi
asistentului sef orice deficiente constatate
Verifica si rdspunde de modul de manipulare a lenjeriei bolnavilor, colectarea si
pastrarea lenjeriei murdare, dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi,
transportul lenjeriei murdare, transportul si pastrarea lenjeriei curate

5. Ingrijirea Supravegheazi starea pansamentului

plagilor

Efectueaza pansamente

Indeparteazi fire de sutura

6. Administratia

Efectueaza procedurile terapeutice, tratamente si investigatiile la indicatia
medicului.




medicatiei

Administreazd medicamente pe cale orali, injectabild (intramusculari,
intravenoasi, subcutanati), cutanati, rectal, prin sondd, stoma

Monteaza perfuzii (cu sau fara montare de cateter venos periferic) si
supravegheazi administrarea lor prin intermediul truselor de perfuzie,
injectomatelor, volumatelor

7 .upravegherea
starii de sanatate

Monitorizeaza, consemneazd si raporteaza valorile functiilor vitale, vegetative
ale pacientului in foaia de temperaturd

Monitorizeazd si acordd ingrijiri post—explorari/ interventii speciale (testari,
substante de contrast, izotopi radioactive, exploriri/ proceduri invazive) conform
protocoalelor/ procedurilor specifice

Efectueaza preleviri de probe biologice pentru analize de laborator curente si de
urgentd si arhiveaza rezultatele in FOCG a pacientului.

Aplicid primele misuri in caz de urgentd, in limita competentelor profesionale

8. Mentinerea si
dezvoltarea
competenelor

Identifica nevoile de pregitire profesionald si perfectionare

9 Managementul
resurselor
materiale

Asigurd si monitorizeazd permanent modul de depozitare, decontare,
administrare si completare a stocului de medicamente (inclusiv din Aparatele de
medicamente pentru urgenid i stupefiante)

Asigura aprovizionarea punctului de lucru cu medicamente, materiale sanitare,
dispozitive, dezinfectante necesare deruldrii activitatii, in functie de consum

Asigura si verificd depozitarea corectd, utilizarea eficientd si in bune conditii a
echipamentelor, medicamentelor, materialelor sanitare, dispozitivelor,
instrumentarului, mobilierului si a inventarului moale existent in dotarea sectiei

Efectueazid decontarea corectdi a medicamentelor si dispozitivelor medicale
utilizate in procesul de ingrijire si tratament

Mentine evidentele pentru stocurile de medicamente, materiale si dispozitive
existente la nivelul sectiei

10. Activitati
educationale si
de cercetare

Participa la organizarea si desfasurarea activitatilor de educatie pentru sanétate

11 Prevenirea
infectiilor
asociate
activitatii
medicale

Participa la sedintele de instruire privind procedurile si protocoalele de prevenire
a infectiilor asociate asistentei medicale elaborate de compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei si rispunde de aplicarea acestora in
activitatea zilnicd

Implementeaza procedurile §i protocoalele de ingrijire a pacientilor in vederea
prevenirii si limitarii infectiilor asociate asistentei medicale pe sectie. Respectd
masurile de asepsie si antisepsie.

Aplica precautiunile standard si specifice la nivelul sectiei (purtarea

echipamentului de protectie, spalarea méinilor, etc.)

Efectueaza curitenia si dezinfectia suprafetelor/ instrumentarului/ dispozitivelor
si echipamentelor pe care le utilizeaza si mentine evidentele necesare, conform
procedurilor existente (suprafefe/ instrumentar noncritic, semicritic §i critic)

Respectd "Planul zilnic de efectuare a curdteniei si dezinfectiei” si ’Planul lunar
de efectuare a curdteniei §i dezinfectiei” si completeaza evidentele care trebuie
intocmite pentru activitatea de curdtenie si dezinfectie

Verifica zilnic si raspunde de starea de curdtenie si functionare a spatiilor de
cazare pentru pacienti si apartinatori, a dotdrilor si altor functiuni ale spitalului,
si comunica asistentei sefe eventualele deficiente. Semneaza verificarea starii de
curdtenie pe formularele aferente saloanelor si silii de tratament in care isi




deruleazi activitatea.

Comunici asistentei sefe necesarul de materiale de curitenie, materiale sanitare,
dezinfectanti pentru derularea activititii zilnice

Verificd permanent existenta materialelor necesare pentru efectuarea igienei
mainilor (sdpun, dezinfectant, prosoape de hrtie, echipament de unic folosint)
si comunica asistentei sefe eventualele deficiente

Semnaleazi asistentei sefe/ medicului curant/ medicului sef de sectie/ medicului
de gardd cazurile de boli transmisibile/ elemente sugestive de infectie asociatd
asistentei medicale pe care le suspicioneaza in randul pacientilor aflati in
ingrijirea sa

Initiaza izolarea pacientului care prezintad semne ale unei boli transmisibile si
anuntd imediat medicul curant/ asistenta sefa si serviciul de prevenire si limitare
a infectiilor associate asistentei medicale

Limiteazd expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul
spitalului, alti pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare

Urmareste respectarea de citre pacienti si insotitori a misurilor de izolare si
efectueazi prelucrarea bolnavilor la internare

Participi la investigarea focarelor

Autodeclard imbolnavirile proprii si cele cu caracter infectios aparute in propria
familie §i urmeazi masurile recomandate/ instituite de citre medical epidemiolog

Constata si raporteazi asistentei sefe deficientele de igiend (alimentare cu ap3,
instalatii sanitare, incilzire). Anunta serviciul tehnic pentru solutionarea acestora

Urmdreste internarea corecti a bolnavilor in functie de infectiozitate sau
receptivitate

Instruieste vizitatorii si supravegheazi modul de respectare a masurilor de igiena
de citre acestia (portul echipamentului de protectie, igiena mainilor, evitarea
aglomerdrii in saloane)

Verifici igiena bolnavilor si a insotitorilor si face educatia sanitari a acestora

Respecti circuitele functionale din sectie

Furnizeazi asistentei sefe informatiile necesare completirii Registrului de
monitorizare a infectiilor asociate asistentei medicale pe sectie

Furnizeazd asistentei sefe informatiile necesare completdrii Registrului de
expunere accidentald la produse biologice, in caz de accident prin expunere la
poduse biologice

12.Gestionarea
deseurilor

Réspunde de aplicarea codului de procedura

Respecta "Planul de gestionare al deseurilor” de la nivelul sectiei

Aplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind
deseurile rezultate din activititi medicale

Réspunde de modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, de
depozitarea lor pe sectie, de modul de transport la depozitul central

Completeazd evidentele pentru gestionarea deseurilor rezultate din activitatea
medicald

13. Asigurarea
calitatii

Indeplineste sarcinile ce 1i revin din documentele sistemului de management al
calitatii

Isi insuseste si respectd procedurile implementate prin standardul 1SO 9001 si
masurile de aplicare a acestora

Identificd procesele necesare sistemului de management al calitatii, in sfera de
activitate

Mentine sistemul de management al calititii conform documentelor de sistem




elaborate si asigurd imbunititirea stérii de sinétate a pacientilor deserviti

Monitorizeaza si evalueazd periodic calitatea serviciilor de ingrijire acordate de
catre echipa de ingrijire

Gestioneaza documentele elaborate, pe care le-a primit in folosinta

Participa la instruiri referitoare la cerintele sistemului de management al calitéii,
procedurile si protocoalele elaborate in cadrul Institutului

Participd la promovarea congtientizarii cerintelor clientilor/ pacientilor in
intreaga organizafie

Implementeaza si respectd procedurile si protocoalele elaborate in cadrul unitatiii
si urméreste aplicarea lor de citre angajatii din subordine

Urmireste relatiile cost-eficientd in activitatea de ingrijiri

Participa la procesul de identificare a riscurilor care vizeazi ingrijirile medicale

Identifica, raporteazd si trateazd neconformitdtile existente si participd la
aplicarea actiunilor corective/ preventive legate de sistemul de management al
calititii

Ia la cunostintd de evenimentele adverse, “near miss” si santineld care au avut
loc in sectie si asigura raportarea acestora conform procedurii

Ia la cunostinti de evenimentele adverse, “near miss™ si santineld care au avut
loc in alte sectii/ spitale si se conformeazi masurilor instituite/ precautiilor
necesare cu privire la acest aspect

Informeaza asistentul sef/ medical sef de sectie cu privire la disfunctionalititile si
problemele potentiale sau survenite in activitatea medicald a sectiei proprii,
propune solutii pentru prevenirea sau rezolvarea lor

Urmareste aplicarea masurilor intreprinse in urma neconformititilor semnalate

Furnizeaza la timp toate documentele si informatiile necesare in vederea
desfasurdrii in conditii optime a activitatilor relationate de asigurarea calititii.

14. Asigura
disciplina,

Demonstreazi comportament etic fatd de membrii echipei, fatd de pacient si
apartinatorii acestuia

climatul etic si

Respecta prevederile Regulamentului intern $i a Regulamentului de Organizare
i Functionare

deontologic in
cadrul
colectivului

Respecta i asigura respectarea drepturilor pacientilor

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

Sfera de relatii

1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de : asistent sef, medic coordonator sectie,
director medical, manager
- superior pentru: infirmiere, ingrijitoare de curdtenie
b) Relatii functionale: cu personalul sectiilor/ compartimentelor/
serviciilor/ birourilor si altor structuri din cadrul unitatii

c) Relatii de control: controleazi activitatea de personalul auxiliar

sanitar




2. Sfera relationala externa:
a) Cu autoritati si institutii publice:

3.Delegare de atributii si competenta :
.Este inlocuit de colege

E. OBLIGATII SI RESPONSABILITATI CARE DERIVA DIN LEGISLATIA IN

VIGOARE :

Act normativ/
regulamente /norme
interne

Responsabilitati

Regulamentul de
organizare si functionare
,al Spitalului Municipal
Orastie

Cunoaste si respecta normele R.O.F.

Raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu

Raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu

Regulamentul intern al
Spitalului Municipal
Orastie

Cunoaste si respecta normele R..I.

Codul de etica si de
conduita al Spitalului
Municipal Orastie

Cunoaste si respecta normele Codului de etica si de conduita

Codul de etica si
deontologie al asistentului
medical generalist, al
moagsei si al asistentului
medical din Roménia

Asistentul medical generalist, moasa si asistentul medical, in exercitarea
profesiei, nu pot face discrimindri pe baza rasei, sexului, varstel,
apartenentei etnice, originii nationale sau sociale, religiei, optiunilor politice
sau antipatiei personale, a conditiei sociale fata de pacienti.

Asistentul medical are obligatia sa acorde asistentd medicala si ingrijirile
necesare in limita competentei profesionale.

Asistentul medical este obligat s rispundi la chemare, si isi ofere de
bundvoie serviciile de ingrijire, imediat ce a luat cunostintd despre
evenimente deosebite/ calamititi.

Asistentul medical este obligat si participe la obtinerea consimtimantului
informat

Asistentul medical mentine secretul profesional si raspunde disciplinar
pentru destdinuirea acestuia.Interesul general al societatii (prevenirea si
combaterea epidemiilor, a bolilor venerice, a bolilor cu extindere in masa si
altele asemenea previzute de lege) primeaza fati de interesul personal al
pacientului.

Legea nr. 46/ 21.01.2003
privind drepturile
pacientilor

Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca
indiferent de natura acestora

Nu exprima declaratii publice sau referiri la locul de munca , fara acordul
conducerii

Se abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei

Legea nr. 319/ 14.07.
2006 privind securitatea

Sa utilizeze corect instalatiile , aparatura si echipamentele din dotare ,
substantele si materialele periculoase cu care lucreaza




si sdinditatea in muncéa

Raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza

Si utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa
utilizare, sa il puna la locul destinat pentru pastrare sau sa il elimine , dupa

caz;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inldturarea arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special a
aparaturii, instalatiilor tehnice ale cladirilor, si sd utilizeze corect aceste
dispozitive;

Si comunice imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice
situatie de munca despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol
pentru securitatea si sdnatatea lucrdtorilor, precum si orice deficientd a
sistemelor de protectie;

S& aduci la cunostintd conducétorului locului de munca si/sau angajatorului
accidentele de munca suferite de propria persoani ;

Si coopereze, atdt timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii
desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca
si conditiile de lucru sunt sigure si féra riscuri pentru securitate si sandtate,
in domeniul sdu de activitate ;

Sd 1si insuseascd si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul
securititii si sdnatdtii in munca si masurile de aplicare a acestora ;

sa dea relatiile solicitate de cdtre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Legea nr. 481/08.11.2004
privind protectia civila

Participa la sesiunile de instruire periodica privind protectia muncii
Aduce la cunostinta conducerii unitatii problemele care afecteaza nivelul de
protectie al sectorului de activitate privind apararea impotriva incendiilor si
urméreste modul de solutionare
Nu efectueaza manevre nepermise sau modificéri neautorizate ale sistemelor
si instalatiilor de aparare impotriva incendiilor
Particip la aplicarea prevederilor Planului Alb
Respecti normele PSI
-cunoaste amplasarea mijloacelor tehnice din dotare la loc vizibil si usor
accesibil
-cunoaste modul de manipulare a mijloacelor de stingere a incendiilor
-mentine cdile de acces si evacuare libere
-participa la actiunile cuprinse in organizarea evacudrii in caz de incendiu
participd la salvarea si evacuarea pacientilor si bunurilor: asistenta de
serviciu secondeaza organizarea interventiei in caz de incendiu

Legea nr. 307/12.07.2006
privind apirarea
fmpotriva incendiilor

Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la
cunostinta, sub orice forma, de catre conducatorul locului de munca sau
cadru tehnic PSI , dupa caz

Sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, aparatura si echipamentele,
potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de conducatorul locului
de munca si cadrul PSI, dupa caz

Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale
sistemelor si instalatiilor de aparare impotriva incendiilor

Sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca
orice incalcare a normelor de aparare impotriva incendiilor sau a oricarei
situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice
defectiune sesizata la sistemele si instalatille de aparare Impotriva
incendiilor

Sa coopereze cu , conducatorul locului de munca dupa caz, respectiv cu




cadrul tehnic PSI specializat, care are atributii in domeniul apararii
impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva
incendiilor

Sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in
cazul aparitiei oricarui pericol iminent de incendiu

Sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are
cunostinta, referitoare la producerea incendiilor

Sa participe la instruiri, exercitii, aplicatii si la alte forme de pregatire
specifica

Ordinul nr. 1226/3.12.2012
pentru aprobarea
Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor
rezultate din activititi
medicale

A se vedea rubrica “Activitati specifice”

Ordinul
nr.1101/30.09.2016
privind aprobarea
Normelor de
supraveghere, prevenire
si limitare a IAAM in
unititile sanitare

A se vedea rubrica "Activititi specifice”

Sistemul de Management
al Calitatii al Spitalului

Respecta si participa la elaborarea procedurilor, protocoalelor,
reglementdrile si instructiunile de lucru cerute de sistemul de
management al calitdtii serviciilor medicale si al sistemului de control
intern managerial,

Are obligatia de a-si desfasura activitatea in conformitate cu standardele,
cerinfele si indicatorii impusi de citre Autoritatea Nationala de Management
al Calitatii in Sanatate

Asigura protectia datelor cu caracter personal prin prelucrarea acestora cu
buna credinti si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, precum si
rin colectarea datelor in scopuri determinate, explicite si legitime;

Se asigurd cd transferul de date cu caracter personal este desfasurat pentru
un interes legitim :

Are atributii ce decurg din competentele certificate de actele de studii
obtinute

Respecta prevederile
Ordinului MS
nr.1761/2021 pentru
aprobarea Normelor
tehnice privind curitarea,
dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare
publice si private,
evaluarea eficacitatii
procedurilor de curatenie
si dezinfectie efectuate in

A se vedea rubrica "Activititi specifice”




cadrul acestora,
procedurile recomandate
pentru dezinfectia
mainilor in functie de
nivelul de risc, precum si
metodele de evaluare a
derularii procesului de
sterilizare si controlul
eficientei acestuia

Protectia datelor
Legea nr. 190 /2018

Rispunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea

are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu
Nu are dreptul sa dea relatii privind starea pacientului

managerului institutiei
Nu foloseste numele institutiei in actiuni sau discutii pentru care nu are
acordul managerului institutiei

0.G. 13/ 2003

Se interzice complet fumatul in unitagile sanitare, de stat si private

F.STANDARDUL DE PERFORMANTA ASOCIAT POSTULUI PRIN INDICATORI

Cantitativ

. Incadrare in orarul de desfasurare al activititilor

. Incadrarea in normativele de consum

. Propuneri pentru ameliorarea activitatii specifice

. Numirul de sesizari, reclamatii, plangeri, sanctiuni

. Participarea la instruirile specifice sectiei

e R P A el e

instruire al asistentilor medicali, tehnicienilor, infirmierelor, ingrijitoarelor de
curdfenie, brancardierilor, etc. si semnarea Formularului de confirmare a

Instruirii

. Participarea in calitate de instructor la instruirile cuprinse in Planul anual de

. Respectarea:

Planificarii concediilor de odihna

Programului de lucru al sectiei

Atributiilor din Fisa postului

Decontarea materialelor sanitare si a medicatiei utilizate in procesul de ingrijire
si administrare a tratamentului

Participarea la instruirile cuprinse in Planul anual de instruire al asistentilor
medicali,  tehnicienilor, infirmierelor,  ingrijitoarelor de  curdtenie,
brancardierilor, etc. si semnarea Formularului de confirmare a instruirii
Utilizarea adecvati a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, echipamentelor si
instrumentarului existent in folosinta sectiei

Completarea Fiselor de neconformitdfi, Fiselor de raportare a evenimentelor
santineld, evenimentelor adverse si near miss care au avut loc la nivel de
sectie

8.

Disponibilitate la sarcini

Calitativ

1.

pun in pericol viata pacientului)

Respectarea nivelului de competenta indus de Fisa postului (exceptie: situatiile care

2,

Respectarea procedurilor si protocoalelor specifice domeniului de activitate

. Calitatea lucrarilor executate

. Complexitatea lucrérilor executate

. Asigurarea unui mediu de spitalizare sigur pentru pacienti

O bW

Asigurarea unui mediu de lucru sigur pentru echipd/ personalul medical

secretului datelor si al informatiilor cu caracter personal detinute, sau la care

Nu transmite documente, date sau orice informatii confidentiale fara avizul




|7 Indeplinirea indicatorilor de calitate a serviciilor medicale

8. Asigurarea unui climat de munca etic, neconflictual

]

9. Asumarea responsabilitatii pentru actiunile intreprinse

10.Evaluarea impactului deciziilor

11.Pastrarea confidentialitatii informatiilor referitoare la pacient

electronic)

12,Gestionarea corecta a documentelor

aferente nivelului postului (suport de hartie si

Timp 1

Promptitudine in executarea sarcinilor

Gestionarea eficientd a situatiilor la risc

Timpul mediu de solutionare a cazurilor

2.
3.
4.

Utilizarea eficientd a timpului de munca

—

GINTOCMIREA SI AVIZAREA FISEI POSTULUI

H.INTOCMIT DE : LLLUAT LA CUNOSTINTA DE J.CONTRASEMNEAZA |
CATRE OCUPANTUL
POSTULUI
1\Numele si pren 1.Numele si prenumele Numele si prenumele
UGG PemiREs) o d g slpre TARELA

4.Data
intocmirii

L

Anexi la C.I.M.
nr.
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